Муниципальное общеобразовательное учреждение –                                                        

Средняя общеобразовательная школа 

посёлка Сазоново                                                  

Аткарского района Саратовской области

ПРИКАЗ  № 97                                                                                                       

от «10» сентября 2012 г.

«О разграничении видов работ по организации и проведению ЕГЭ и ГИА»

В целях организованного подхода к проведению ЕГЭ и ГИА в 2012 – 2013 учебном году

Приказываю:

1. Зам. директора по УВР Горелову И.В. назначить координатором по подготовке и проведению Аттестации.

2. Зам. директора по УВР Горелову И.В. назначить ответственной за:

- формирование плана-графика подготовки и проведения Аттестации

- внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения ЕГЭ и ГИА;

- приём заявлений обучающихся на участие в ЕГЭ, ГИА;                                                                                                                                                        – выдачу пропусков участникам ЕГЭ;                                                                                                     -  ознакомление педагогов с нормативно-правовыми документами по организации и проведению ЕГЭ и ГИА;                                                                                                                                       - информирование  педагогов о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ и ГИА

3. Зам. директора по ВР  Захарову Е.Ю. назначить ответственными за:                                                                                                                      -  ознакомление учащихся 9,11 классов и их родителей с нормативно-правовыми документами по организации и проведению ЕГЭ и ГИА;

- информирование учащихся 9,11 классов и их родителей о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ и ГИА, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, результатах ЕГЭ и ГИА;

- информирование родителей о системе общественного наблюдения при проведении Аттестации;

- организацию психолого-педагогического сопровождения подготовки к Аттестации;

- проведение диагностики по определению уровня информированности педагогических работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам Аттестации

- за информирование (уведомление) участников Аттестации (в отношении несовершеннолетних – родителей, законных представителей), а также лиц, привлекаемых к её проведению, допустивших нарушения установленного законодательством Российской Федерации порядка проведения Аттестации, о дате и месте составления протокола об административном правонарушении;

4. Учителей-предметников назначить ответственными за:                                                         - подготовку учащихся к ЕГЭ и ГИА, по материалам, допущенным ФИПИ;                                                          - тренировку учащихся по заполнению бланков регистрации и бланков ответов

5. Классных руководителей 9, 11 классов назначить ответственными за:

- информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения Аттестации (под личную подпись), в том числе о решениях ГЭК, РЭК; о решениях конфликтной комиссии по вопросам изменения и (или) отмены результатов Аттестации;

- ознакомление под личную подпись участников Аттестации и их родителей (законных представителей), лиц, привлекаемых к проведению Аттестации в нормативными правовыми документами в части установления ответственности за нарушение порядка проведения Аттестации;

- осуществление индивидуального учёта результатов освоения обучающимися образовательных программ, включая результаты портфолио обучающихся;

- организацию в установленные сроки приёма заявлений от обучающихся IX классов о выборе предметов для сдачи экзаменов по выбору, от обучающихся XI классов – о регистрации на участие в ЕГЭ по предметам выбора на добровольной основе;

- информирование родителей (законных представителей) о выборе предметов обучающимся для участия в Аттестации;

6. Ответственность за взаимодействие с управлением образования администрации Аткарского муниципального района, методическим центром, доставку учащихся 11 и 9 классов в ППЭ и обратно, получение электронных протоколов результатов ЕГЭ и ГИА, получение, учёт и выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ, приём и передачу в управление образования апелляций о несогласии с выставленными баллами, работу сайта по вопросам Аттестации возлагаю на себя.

7.  Педагогический совет:

- устанавливает формы проведения экзаменов по выбору для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования;

- утверждает формы проведения обязательных экзаменов для обучающихся, осваивающих основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, имеющих право выбора формы;

- принимает решение о допуске обучающихся к Аттестации, о выдаче аттестата о соответствующем уровне образования, о награждении обучающихся похвальной грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов», о награждении обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования золотой или серебряной медалью «За особые успехи в учении», о выдаче обучающимся, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего образования, аттестата особого образца;

- утверждает списки участников ЕГЭ по обязательным предметам, по предметам выбора на добровольной основе;

- утверждает перечень предметов, выбранных обучающимися, осваивающими основные общеобразовательные программы основного общего образования, для сдачи экзаменов в период Аттестации;

8. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор ________________ Самохина Н.В.

