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План-график                                                                                                                                   подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, среднего (полного) общего образования

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1.Мероприятия по нормативно-правовому обеспечению

	1.1.
	Разработка приказов по школе по организации и проведению Аттестации

	1.1.1.
	О  назначении школьного координатора по организации и проведению Аттестации
	сентябрь
	директор

	1.1.2.
	О распределении функциональных обязанностей и видов работ между членами администрации и педагогического коллектива по подготовке к Аттестации
	сентябрь
	директор

	1.1.3.
	Об утверждении перечня предметов по выбору для прохождения ГИА
	до 1 марта
	директор

	1.1.4.
	Об утверждении списков участников  ЕГЭ по обязательным предметам и по предметам выбора на добровольной основе
	до 1 марта
	директор

	1.1.5.
	О допуске к государственной (итоговой) аттестации учащихся 9, 11 классов
	до 25 мая
	директор

	1.1.6.
	Об организации пробных экзаменов в форме ГИА и ЕГЭ
	март - апрель
	директор

	1.1.7.
	О безопасности во время доставки учащихся в ППЭ
	май-июнь
	директор

	1.1.8.
	Об итогах аттестации обучающихся 9, 11 классов
	июнь
	директор

	2.Информирование участников образовательного процесса                                                        по вопросам организации и проведения Аттестации

	2.1.
	О работе телефонов «горячей линии»
	октябрь
	Зам. директора,             кл. руководители

	2.2.
	Об официальных сайтах в сети Интернет, содержащих информацию по вопросам Аттестации 
	октябрь
	Зам. директора              кл. руководители

	2.3.
	О демоверсиях КИМ на ГИА и ЕГЭ
	сентябрь-декабрь
	учителя-предметники

	2.4.
	О минимальном количестве баллов ЕГЭ
	октябрь
	Зам. директора

кл. руководители

	2.5.
	О формах и порядке проведения аттестации
	сентябрь-декабрь
	Зам. директора,             

	2.6.
	Об организации Аттестации обучающихся с ограниченными возможностями
	декабрь - январь
	Зам. директора,             

	2.7.
	О порядке приёма в образовательные учреждения начального, среднего и высшего профессионального образования, 
	декабрь - январь
	Зам. директора,             

	2.8.
	О сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ
	до 31 декабря
	Зам. директора,             

	2.9.
	О сроках, местах и порядке подачи заявлений о сдаче экзаменов учащимися 9 класса
	до 31 ноября
	Зам. директора,             

	2.10.
	О процедуре проведения ГИА и ЕГЭ
	январь
	Зам. директора,             

	2.11.
	Об организации досрочного периода
	январь - февраль
	Зам. директора,             

	2.12.
	О сроках проведения ГИА, ЕГЭ
	до 1 апреля
	Зам. директора,             

	2.13.
	О пропуске на ЕГЭ
	апрель
	Зам. директора,             

	2.14.
	О сроках, местах и порядке подачи апелляций, порядок рассмотрения апелляций , порядок заполнения бланка апелляции
	до 20 апреля
	Зам. директора,             

	2.15.
	О местах расположения ППЭ
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.16.
	О списках распределения участников Аттестации по ППЭ
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.17.
	О получении повторного допуска к участию в Аттестации при пропуске экзамена в основные сроки по уважительной причине, при досрочном завершении экзамена, при аннулировании результатов
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.18.
	Об удалении с экзамена
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.19.
	О проверке экзаменационных работ
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.20.
	О сроках, местах и порядке информирования о результатах Аттестации
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.21.
	О выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ
	апрель-май
	Зам. директора,             

	2.22.
	Информирование о результатах ГИА, ЕГЭ
	в течение 3 рабочих дней после утверждения ГЭК, РЭК результатов ЕГЭ, ГИА
	директор

	2.23.
	Информирование о сроках, местах рассмотрения апелляций
	В день размещения на сайте Министерства образования утверждённых результатов
	директор

	3.Организационные мероприятия по подготовке и проведению Аттестации

	3.1.
	Формирование плана-графика по подготовке обучающихся к Аттестации
	август
	Зам. директора по УВР

	3.2.
	Составление графика консультаций по подготовке учащихся к итоговой аттестации и мониторинга качества знаний
	август
	Зам. директора по УВР

	3.3.
	Проведение консультаций по подготовке учащихся к итоговой аттестации и мониторинга качества знаний
	в течение года
	учителя - предметники

	3.4.
	Проведение диагностических работ в системе СтатГрад
	в течение года
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники

	3.5.
	Проведение классных собраний для информирования участников образовательного процесса по вопросам аттестации
	в течение года 
	Зам. директора по ВР, классные руководители

	3.6.
	Проведение заседаний ШМО по вопросам аттестации
	Август и по мере необходимости
	Председатели ШМО

	3.7.
	Проведение заседаний Педагогического совета по вопросам:
	
	Директор, зам.директора                 по УВР

	
	Утверждение списков участников ЕГЭ по обязательным предметам и предметам выбора на добровольной основе;
	февраль
	

	
	Утверждение  перечня предметов по выбору на ГИА;
	ноябрь
	

	
	О допуске к Аттестации;
	до 25 мая
	

	
	О награждении обучающихся «За особые успехи в учении»
	до 25 мая
	

	
	О выдаче аттестатов
	июнь
	

	3.8.
	Приём заявлений на выбор предметов
	до 15 декабря
	зам.директора                 по УВР,                           кл. руководители

	3.9.
	Приём заявлений по предметам выбора на добровольной основе
	до 1 марта
	зам.директора                 по УВР,                           кл. руководители

	3.10.
	Внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения аттестации
	по мере необходимости
	зам.директора                 по УВР

	3.11.
	Регистрация и выдача пропусков на ЕГЭ
	апрель
	зам.директора                 по УВР

	3.12.
	Обучение педагогических работников по вопросам аттестации
	в течение года
	администрация

	3.13.
	Подготовка к аттестации обучающихся
	в течение года
	учителя -предметники

	3.14.
	Проведение пробных экзаменов
	март-апрель
	зам.директора                 по УВР

	3.15.
	Организация доставки учащихся в ППЭ
	май - июнь
	директор

	3.16.
	Организация доставки электронных протоколов аттестации
	июнь
	директор

	3.17.
	Организация психолого-педагогического сопровождения подготовки к аттестации
	в течение года
	зам.директора                 по ВР

	3.18.
	Доставка, учёт, выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	июль
	директор

	3.19.
	Выдача ведомости образовательных достижений
	июнь
	зам.директора                 по УВР

	3.20.
	Доставка в управление образования апелляций
	при наличии
	директор


